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Scopri di piu su Teams

Guida introduttiva

Sei nuovo di Microsoft Teams per l'istruzione? Usa questa guida per imparare le nozioni di base.

Esplora Microsoft Teams
Usa questi pulsante per spostarti tra Azioni,
Chat, Team, Calendario e File.

Visualizza e organizza i team

Fai clic per visualizzare i tuoi team. Trascina
i riquadri dei team per cambiarne la
disposizione.

Trova app personali
Fai clic per trovare e gestire le tue app
personali.

Aggiungi app
Avvia app da esplorare o cerca app che
puoi aggiungere a Teams.

—0

Avvia una nuova chat
Awvia una chat privata con un'altra
persona o una conversazione con un

piccolo gruppo.

Team

| tuoi team

Microsoft Teams

Fisica

H

Matematica

Usa la casella di comando
Cerca persone o elementi specifici, esegui
azioni rapide e avvia le app.

Gestisci le impostazioni del profilo
Modifica le impostazioni dell'app, la tua
immagine o scarica I'app per dispositivi mobili.

¢

Esegui una ricerca o digita un comando ‘

m

Ricerca sanitaria

Staff scolastico di Pineview

25" Partecipa o crea un team o—

AT <

Docenti di scienze scuola
di Pineview |

Partecipa o crea un team
Trova il team che stai cercando, partecipa
con un codice oppure creane uno.

Gestisci il tuo team

Aggiungi o rimuovi membri, crea un nuovo
canale oppure ottieni un collegamento al
team.

Visualizza il team
Fai clic per aprire il team della classe o del
personale.

Cos'e un team?

Puoi creare o partecipare a un team per
collaborare con un gruppo di persone.
Awvia conversazioni, condividi file e utilizza
gli strumenti condivisi con il gruppo: tutto
in un unico posto. Il gruppo puo essere
costituito da una classe di studenti e
docenti, da personale scolastico e docenti
che collaborano su un argomento o
addirittura da un gruppo di studenti di un
club o di attivita extracurricolari.
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Team di classe

Team di classe offre speciali funzionalita specifiche per I'insegnamento e I'apprendimento

Aggiungi canali e gestisci il team Apri Blocco appunti della classe Apri le attivita e i voti

Puoi modificare le impostazioni del team, Blocco appunti della classe & un raccoglitore Attivita consente ai docenti di creare e assegnare le attivita. Gli studenti possono completare e consegnare le
aggiungere membri al team di classe e digitale che puoi usare nelle lezioni per loro attivita senza uscire dall'app. | docenti possono usare la scheda Voti per fornire commenti e suggerimenti
aggiungere canali. prendere appunti e collaborare. e controllare i progressi degli studenti. Anche gli studenti possono vedere i propri progressi.

Microsoft Teams

Esegui una ricercg o digita un comando . .
Aggiungi schede

Esplora e trova applicazioni, strumenti,
documenti e molto altro per la tua classe.

< Tutti i team

Generale Post  File Blocco.appunti della classe Att&rté Voti  Progetto Oceans (Word)  Altri 2 (D - + @ @ Team  s+s

| - Controlla spesso le nuove schede
Altro e 1. . . .
. . . specifiche per l'istruzione che aggiungiamo
ognl team ha dei canali 3 risposte da te, Diego e Francesca costantemente.
Fai clic per visualizzare i file e le ’
o o & Rispondi
conversazioni su un argomento, unita di ..
lezione o settimana del corso. Puoi anche Fisica .
P 9 8 Q1R f Valeria Lo Duca 31/01 &:01
avere canali privati per i lavori di gruppo. 1 : : |
Generale '@ | Faivolare un aquilone!
Controlla la nuova attivitd di laboratorio del gruppo. Collabora con il team per progettare, creare e far volare un aquilone.
i i i Team del progetto 1 e o ge go
Ogr.n tgam d|spoAne‘d|‘un canale generale. Condividi file
ApnA le |mposta2|9n| di ls:anaIeA pelr Team del progetto 2 @ Introduzione agli aquiloni.docx - @ Comearil & sraml ekl deasse @l
iungere nuovi canali ir i L ) . .
aggP gere UO‘ EIELL geSF ele Materie visualizzare un file o di collaborarci.
notifiche e altre impostazioni. Unita 2 rispaste da Al e Delbert &
& Rispondi
| Valeria Lo Duca 3101 6:01 Avvi di ) [
o Perché un aereo vola? VVia una discussione con ia
Hai gia letto le nozioni fondamentali sul volo. Dunque, perché un aereo vola? classe

Digita e formatta i tuoi messaggi e annunci
qui. Aggiungi file, emoji, GIF o sticker per
vivacizzarli.

4 risposte da te, Pierina e Nazzareno

& Rispondi

Imelda Pagnotto  31/01 6:01

Opportunita di volontariato
L'associazione locale della Societa delle Scienze sta cercando studenti volontari per organizzare I'evento, accodliere gli Aggiungi pil‘l OPZiOI‘\i di

neniti earvira il rinfracrn & Adara 1103 sictemata al termina. e

Formatta il tuo messaggio

Aggiungi un soggetto, formatta un testo,
converti il messaggio in un annuncio, posta
su pit team, controlla chi puo rispondere e
altro ancora.

messaggistica

Fai clic qui per aggiungere nuove
funzionalita di messaggistica come
sondaggi, complimenti e arricchire le
discussioni della classe.

Awvvia una nuova conversazione. Usa @ per menzionare qualcuno O

¥

I-n-l 4 ¢ @M E B § - @
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Pianificazione di una riunione con il team o la classe

Organizza lezioni, riunioni di collaborazione del personale o formazione tramite riunioni online

12:00

1300

1400

1500

16:00

17.00

18:00

Avvia subito una riunione
Aggiungi partecipanti a una
riunione che sta per iniziare.

Microsoft Teams “

Esequi una ricerca o digita un comando

Calendario

£ eggi < > marzo2020
09 10
lunedi martedi

G4 Riunione immediata

1 12

mercoledi giovedi

Laboratorio di fisica
Valeria Lo Duca

Aggiungi una nuova riunione
Pianifica una nuova riunione con un massimo
di 250 persone per discutere in tempo reale
oppure organizza un evento live per
raggiungere un pubblico piu ampio.

- Nuova riunione 53]

[=] Settimana lavorativa

13

venerd

Microsoft Teams ® Esegui una ricerca o digita un comando

Invita persone a una riunione

Invita una o pit persone alla riunione. Le
registrazioni della riunione e le risorse condivise
durante la riunione verranno organizzate nella
cronologia degli elementi della riunione nella
visualizzazione chat.

Invita un canale a una riunione

Invita I'intera classe o il gruppo di lavoro a una riunione
selezionando un canale per ospitare la riunione. Le
registrazioni delle riunioni e le risorse condivise durante
le riunioni verranno organizzate nel canale selezionato.

Nuova riunione Dettagl

Assistente Pianificazione

Fuso orarie: [UTC-08:00] Pacifico (UBA e Canada)

Labaratorio di fisica

Aggiungi partecipanti obbligatori

10 marzo 2020 1600 10 marzo 2020 1630 v 30m @
Man ripetere v

B Fisica > Generale

Aggiungi posizione

B 7 U S v A Paragafo v T, | <= = = = | 1

Chiudi

Invia

|+ Facoltativo

Giomnatalintera

@

]

Il nostro laboratoric settimanale si svolge virtualmente. Partecipate all'orario programmato e preparate delle domande

da fare
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Pianificazione di una riunione con il team o la classe

Organizza lezioni, riunioni di collaborazione del personale o formazione tramite riunioni online

Microsot feams - e ——

5 risposte da Enrico, Gianni, Filippa e Adele

—~ . . - < Tutti i team B Generale Post File Blocco appunti della classe  Attivita  Voti  + @ Team
o4 Riunione terminata: 19m 29s
r V Francesca Bianchi 4 2
(_J Rispondi A tutti quelli di @Matematica: sto usando questo sito da un po' ed é molto utile per imparare i nuovi argomenti.
https://www.wolframalpha.com/examples/mathematics/algebra/

Wolfram|Esempi Alpha: matematica
. wes Operazioni di matematica interattive per risolvere equazioni, polinomi, funzioni razionali, semplificazioni, vettori, matrici,
Matematica ( O) interattiva per la risoluzione di equazioni, polinomi, funzioni razionali, semplificazione, vettori, matrici, algebra lineare,
quaternioni, gruppi finiti, domini e intervalli.

Generale www.wolframalpha.com

Avvia una nuova conversazione. Usa @ per menzior

A ¢ © @ B <t e

Fai clic su Riunione immediata sotto la finestra di messaggio per
avviare una riunione in diretta in un canale. Facendo clic su Rispondi a
un messaggio, la riunione verra allegata a quella conversazione. Se vuoi
iniziare una riunione indipendente che non é collegata a un canale,
segui le istruzioni nella pagina precedente selezionando Calendario >
Nuova riunione.

Seziane crediti aggiuntivi 3 risposte da te, Fabiola e Raffaele

Aiuto compiti <« Rispondi
Materie

Unita -~ | Vialaria I A Purs 21/00 G-55

Puoi invitare persone alla riunione o chiedergli di partecipare
direttamente dal canale.

Riuniene immediata

B¢ Attivato / [} Pianifica una riunione

Seleziona Riunione immediata per avviare immediatamente la riunione o Pianifica una riunione per organizzare una riunione
futura. | membri del canale vedranno un invito per la riunione nel proprio calendario se decidi di fissarla per un momento successivo.
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Ruoli in una riunione online

A ogni partecipante a una riunione viene assegnato un ruolo di relatore o partecipante. Un ruolo di partecipante controlla cosa si puo fare durante una riunione.

Potenzialita Organizzatore/relatore Partecipante

Parlare e condividere video v
Partecipare a una chat in una riunione v
Visualizzare in privato un file di PowerPoint condiviso da v

altri utenti

Condividere contenuti

Silenziare altri partecipanti

Rimuovere partecipanti

Ammettere persone dalla sala di attesa

Modificare i ruoli di altri partecipanti

N N N N N R NN

Awviare o interrompere una registrazione
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Impostare i ruoli delle riunioni tramite le opzioni di Riunione

Le opzioni di Riunione consentono di controllare se i partecipanti alle riunioni hanno il ruolo di partecipanti o relatori.

* Controllare chi puo accedere
direttamente alla riunione.

Partecipa alla riunione di Microsoft Teams _
Usare la sala d'attesa virtuale della

Mumeri locali | Reimposta PIN | Scopri di pit su Teams | Opzioni riunione riunione per fare in modo che i
partecipanti attendano di essere
ammessi alla riunione anziché
accedere immediatamente.

Laboratorio di fisica

Si verifica ogni lunedi alle 23:30

& Valeria Lo Duca
Controllare chi partecipa alla

Accedere a Calendario e spostarsi nella riunione come relatore o

riunione che si vuole aggiornare. Toccare o Opzioni riunione partecipante.

fare clic su Opzioni riunione accanto al Selezionare Solo io per assegnare a
collegamento alla riunione per aprire tutti gli altri partecipanti il ruolo di
Opzioni riunione. Utenti che possono evitare la sala d'attesa Tutti [ ] v partecipanti. Questa & la

configurazione piu sicura per le
riunioni organizzate

Utenti che possono presentare Solo io T v
nell'ambientazione di una classe.

Se si prevede di avere piu di un

relatore nella riunione, selezionare
Persone specifiche e selezionare gli
altri partecipanti che avranno il ruolo
di relatori. Selezionare Tutti se si
vuole che tutti i partecipanti abbiano
il ruolo di relatore nella riunione.

Le opzioni della riunione potrebbero essere limitate dalle impostazioni dei criteri dell'amministratore IT.
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Modificare i ruoli durante una riunione

A ogni partecipante a una riunione viene assegnato un ruolo di relatore o partecipante. Un ruolo di partecipante controlla cosa si puo fare durante una riunione.

Microsoft Teams v Esegui una ricerca o digita un comando ﬁ\
Persone X
Dettagli della riunione ®
Invitare un contatto o comporreun nu.. @ Laboratorio di fisica
23:30 - 12:00 (30 minuti)
o Si verifica ogni luned alle 23:30
Attualmente nella riunione (2) Laboratorio di fisica/Generale
9. Valeria Lo Duca o H Accesso manuale
® Organizzatore + 14692068510 (a pagamento)
Ottieni numeri locali
LC Laura F:Oppo.h - )g ID conferenza: 307 778 222#
Contatti esterni all'organizzazione
% Immettere il numero di tel...
. . @  Copia informazioni partecipazione
& Aggiungi "
I
P RimUOVi partecipam‘[e Ilizi;;i;‘i;l‘noi per la sessione settimanale di
& Imposta come partecipante
Partecipa alla riunione di Microsoft Teams
| Teresa Greco Numeri locali | Reimposta PIN | Scopri di pii su
® Teams | Opzioni riunione
DC  Dario Capasso
®
Gerardino Longo %
@' Alberto Fumo
{C]
Per cambiare il ruolo del partecipante a una riunione, fare clic o toccare Mostra Per accedere rapidamente alle opzioni di Riunione e modificare le impostazioni del ruolo sia per i
partecipanti nei controlli delle chiamate. Fare clic con il pulsante destro del mouse sul partecipanti attuali che per tutti gli utenti che partecipano alla riunione in futuro, fare clic o toccare Altre
partecipante di cui si vuole modificare il ruolo. Selezionare Imposta come partecipante azioni nei controlli delle chiamate, quindi Mostra dettagli della riunione. E possibile trovare il

o Imposta come relatore. collegamento alle opzioni di Riunione accanto al collegamento per partecipare alla riunione.
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Partecipare a una riunione

Organizza lezioni, riunioni di collaborazione del personale o formazione tramite riunioni online

~ Valeria Lo Duca  12:32 Laboratorio di fisica Chat Dettagli Assistente Pianificazione ~ Note riunione  Lavagna Chiudi
& Riunione pianificata
> Annulla riunione Fuso orario: [UTC-08:00] Pacifico (USA e Canada) Opzioni riunione Verifica
m Laboratorio di fisica
Mercoledi 4 marzo 2020 alle 13:00 Vi Laboratorio di fisica " Valeria Lo Duca

Qrganizzatore

<« Rispondi
e Aggiungi partecipanti obbligatori + Facoltativo
4 marzo 2020 13:00 ~ 4 marzo 2020 13:30 v 30m @ Giornata intera
Calendario St Riunione immediata -
%) Non ripetere o
E,':] oggi < > marzo 2020 - [E] Settimana lavorativa
= B risica Generale
02 03 04 05 06
unedi martedi mercoledi gioved venerdi } o
T @ Aggiungi posizione
= B 7 U S % A A Pammgamov I, = = = =19 @ = e
12:00
13:00

Laboratorio di fisica
Valeria Lo Duca a8

Partecipa alla riunione di Microsoft Teams

14:00 +1469-297-6880 Stati Uniti d'America, Dallas

ID conferenza: 325 583 673#

15:00

Nel canale del team o nel calendario del team viene visualizzato l'invito alla riunione. Apri la riunione e fai clic su Partecipa per partecipare alla riunione.


https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114

m Microsoft

Microsoft Teams per l'istruzione

Partecipare a una riunione

Organizza lezioni, riunioni di collaborazione del personale o formazione tramite riunioni online

| valerialoDuca 1232
Riunione pianificata

Laboratorio di fisica Riunione con Valeria Lo Duca

Mercoledi 4 marzo 2020 alle 13:00

<« Rispondi

Calendario G4 Riunione immediata .

m oggi < > marzo 2020 - [E] Settimana lavorativa 1 '&
02 03 04 05 06 [
uned] marted] mercoledi giovedi venerdi g
11:00
Partecipa ora
12:00 —
#“@ ) & @@ & oispositivi
12:00 Laboratorio di fisica
Valeria Lo Duca 8
. Altre opzioni di partecipazione
15:00
Nel canale del team o nel calendario del team viene visualizzato I'invito alla riunione. Fai clic per Fai doppio clic sull'input audio e video, attiva la telecamera e il microfono per essere ascoltato.

aprire la riunione e seleziona Partecipa. Seleziona Partecipa ora per entrare nella riunione.
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Partecipare a una riunione

Condividi video, audio o il tuo schermo durante la chiamata online.

Microsoft Teams 4 Q Cerca

Calendario

S
Chiamate
Invia messaggi di chat
Invia messaggi di chat, condividi
collegamenti, aggiungi un file e molto
altro. Le risorse che condividi saranno
disponibili dopo la riunione.

Invita persone a partecipare...

Abbandona la riunione
eee E & o La riunione continuera anche dopo averla

Attiva e disattiva il tuo feed video. oz g4 & ()
abbandonata.

Aggiungi partecipanti alla
riunione.

Attiva e disattiva il tuo microfono.

Condividi lo schermo e I'audio Accedi a ulteriori controlli della chiamata
Awvia una registrazione della riunione, modifica le

del tuo computer.
impostazioni del tuo dispositivo e molto altro.
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Attivita

Crea attivita di apprendimento per studenti con le applicazioni integrate di Office.

Visualizza le attivita
imminenti

Visualizza sia le attivita
imminenti che quelle
consegnate di una classe

specifica o di tutte le classi.

Se selezioni un'attivita,
potrai consegnarla oppure
visualizzare commenti,
suggerimenti e voti.

Attivita
In programma

ﬂ Inglese avanzato 22/24 hanno consegnato

Schematizza la struttura del tuo saggio ed elenca
3 materiali di riferimento che hai... {?Scrittura
Scadenza: 4 ottobre alle 11:30

n Inglese 20/20 hanno consegnato

Schematizza la struttura del tuo saggio
Scadenza: 5 ottobre alle 15:00

Inglese 10 18/19 hanno consegnato
Schematizza la struttura del tuo saggio ed
elenca 3 materiali di riferimento che hai
Scadenza: 7 ottabre alle 9:00

Discipline ling... 20/20 hanno consegnato
Scrivi la prima pagina del tuo saggio e condividilo
con un altro studente per farlo... < Scrittura
Scadenza: ieri alle 9:30

ﬂ. Inglese avanzato 12/24 hanno consegnato

Lelia Genovese: leggere i capitoli 1-2
(pagine 3-53) b Lettura
Scadenza: oaai alle 10:15

2 g

Azioni

|

Inserisci istruzioni

& Aggiungi risorse @)

Microsoft Teams Esegui una ricerca o digita un comando
< Tutti | team Inglese  Conversazioni File  Blocco appunti della classe  Attivita
Nuova attivita Rimuavi ] [
Inglese Titolo
Generale Inserisci titolo (obbligatorio)
Ulteriore studio &b Aggiungi categaria
Guida alla scrittura saggistica [1] struzioni

Punti
Nessun punteggio

¢ Aggiungi criteri di valutazione

Assegna a
Inglese (tutti gli studenti) .*
Data scadenza Orario scadenza
Venerdi 19 ottobre 2018 =] 23:59
Awvia I'attivita, rimaira aperta per la consegna. Modifica (@
Impostazioni
PowerSchool
Si
1 voti di questa attivita verranno sincronizzati con PowerSchool ()
Modifica
Turnitin .
Si
Scopri di pity

Aggiungi risorse
Personalizza I'attivita con
contenuti di OneDrive, con il
tuo dispositivo, con
collegamenti e molto altro.

Assegna a classi o a
singoli studenti

Le attivita possono essere
assegnate a piu classi oppure
personalizzate per singoli
studenti.

Aggiungi un criterio di valutazione
Criteri di valutazione ti permette di creare criteri chiusura e pianifica I'assegnazione
di valutazione personalizzabili e riutilizzabili, che Personalizza le date e gli orari importanti
gli studenti possono consultare e che tu puoi per |'attivita.

usare per valutare il loro lavoro.

Modifica scadenze di consegna, di
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Vot

Lascia commenti e suggerimenti per studenti, voti e verifica i progressi degli studenti nella scheda Voti.

n le c File Bl ti della classe  Attivita Vot +

Microsoft Teams

sl ol _

@ SaggioVociDalMondo.docx Chiudi

G Scithum File Home Inserisci Layout  Riferimenti Revisione Visualizza Guida ApriinWord Q) Cerca Commenti
Schematizza la Serivi la prima Lelia Genovese: Trova 5 riferimenti Lelia Genovese: Completa — bo, F
struttura del tuo... pagina del o sag.. leagere | capitoll. bibliografici da... leggere | capitoll 3. bibliograf v Flv & |calibi(Copo) v 11 v A A B I U 2v Av . o v ov 8- Q Lombo, Francesca ~/
Inglese 20 mareo - 50 punti 17 marzo 15 marza + 20 punt 11 mares - 100 punti 00 punti = A = G
Generale Lavoro studente
Uhteriore studio * Capon, Catalde. 45 8 17 Bl 81 [} nsegnato il 18 settembre 2018 alle 21.51
Guida alla scrittura saggistica [} @ SaggioVociDalMondo.docx «e
Sagese, Diego 46 13 1 73 73
@ 100% di corrispondenza  Visualizza il report,
@ Trentini, Mattia 40 12 9 & S i ErncegcaLongo z
Sig.ra Pagnotto @ Fontidocx
@ oo Francesca P 1 [ 50 %0 : di corri Visualizza i report
: voci dal mondo
Greco, Fiamma 4 n 1 ] 113 Criteri di valutazione
Criteri di valutazione saggio arg... [R
Mazzanti, Ctaudia 44 8 15 7 ?9 11 ruolo del messaggero nell'lliade ¢ nelle storie di eroi di oggi
Commenti e suggerimenti
e Castiglione, Gianni a5 10 10 a7 97 i
Aggiungere un feedback per l'attivita
Sono molti gli eroi del poema epico di Omero, 'Mliade. Tuttavia, accanto agli
'e Ermenegildo. Siciliani a2 15 13 90 88 : % (caratteri max. 1000)
straordinari guerrieri come Achille ed Ettore, intenti a conguistare la loro "Kleos”
3 et Harese - . " o o . (gloria in battaglia, in greco), vediamo anche personaggi come Teti ¢ Cassandra che
possono prevedere lo svolgimento degli eventi e che tentano di ayvertire gl altri
a Paimira, Loggia 5 15 1 B0 8 personaggi della storia. Anche se nessuno ascolta i loro moniti, entrambe sono in
grado di vedere le debolezze fatali degli eroi ¢ di capire che Fimpatto della Pt
Milanesi,Lisandro 39 13 13 70 3 . di Troia sul mondo va oltre la guerra stessa. Anche oggi molti fumetti presentano la % /100
stessa dinamica dell'eroe straordinario che ignora i consigli di un messaggero, che
Fomans, Benito a B 18 @ Lo § vuole metterlo in guard e conseguenze delle sue decisioni. Accostando questi e
esempi, ai lettori appare chiaro come numerose storie di eroi di oggi riprendano
nesi 4 I 1 ¢
Ldinest Luca g ? ! " o i modelli di racconto dellliade di Omero ¢ degli altri miti.
ﬂ Romani, Nazzareno ] 19 15 0 a1 ¢
che se ome “assandra ¢ spesso associato alle e pro! Jmet I
i o . . . . . Anche se il nome di Cassandra & spesso associato alle sue profezig. Omero non

menziona questa sua capaciti nel proprio poema. Nella tragedia Aga¥Wennone, Eschilo

si sofferma molto sul personaggio di Cassandra e sulla sua storia precpdente alla guerra

Visualizza i voti delle attivita e degli studenti Riconsegna e verifica le attivita con il ciclo di commenti
Ogni team di classe ha una scheda voti in cui & possibile Commenta, modifica, assegna voti con criteri/standard di valutazione,
visualizzare le attivita a colpo d'occhio, oltre a verificare i verifica la corrispondenza e molto altro nella visualizzazione voti.
progressi dei singoli studenti della classe.
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Blocchi appunti della classe e per personale di OneNote

Un raccoglitore digitale da usare nella classe o con il personale per prendere appunti e collaborare

Microsoft Teams = bl s _ Microsoft Teams o e _

E Blocco appunti della classe 0 @ E Blocco appunti per personale 2~ 0 @
File  Home Inserisci Disegno Visualizza Guida Blocco appunti della classe Aperto in un browser v [ File  Home Inserisci Disegno Visualizza Guida Blocco appunti per perscnale  Aperto in un browser v =y
v [Plv calibitight  vj20 v B I U &£v Av ¥ A - i=v i=v = v Brosiiov B Tag v | BT Qv D [ |calibi vt v B I U &v Av ¥ A =S| bosiiov B Tag e Ty L

B Blocco appunti della classe per Fapprend... O . . = Blocco appunti del personale di Pineview O . .
Benvenuto in Blocco appunti della classe Gruppi ritiro di agosto

Benvenuti Benvenuto in Blocco a..

senvenuti Riunioni del personale G 21 qugno 2007 1150
v _spazio di collabor.. | Domande f i inf... . Lo N PP . s ~ _spazio di collabora.. | Open-day di tutte le sc...
i 7 -Speviodicollabor.- | Domande frequent:in il blocco appunti di OneNote della classe & un blocco appunti digitale in cui I'intera classe | Spezio dl colabora RO
l Usare lo Spazio.. pud archiviare testi, immagini, note scritte a mano, allegati, collegamenti, contenuti audio, l Risorse condivise Gruppi ritiro di agosto Oggetto Gruppi ritiro di agosto
l Progetto 2_note video e altro ancora. l Utilizzare lo Spazi. Ritiro Da sara
A Adalberto, Quarantino, Pupetta, Francesca, Giorgia, Lodovico, Gerardina, Raffaele, Martina
l Progetto 1_note Ogni bloceo appunti di OneNote per la classe & suddiviso in tre parti: l Note riunione per... 15/10/2019 Responsabi... Inviato | Giovedi 14 giugno 2020, ore 9:45
I ~ _Raccolta contenuto 1. Blocchi appunti per studenti: un'area privata condivisa tra docente e singoli studenti. | docenti possono accedere Iniziative Creare una riunione del.. . N
y a tutti i blocchi appunti per studenti, mentre gli studenti possono visualizzare solo il proprio. SE:::‘ gruppi peril ritiro propos
I utilizzo della rac... 2. Raccolta contenuto: un‘area di sola lettura in cui i docenti possono condividere le dispense con gli studenti. ! ¥ _Raccolta contenuto Resoconti del consiglio...
R . 3. Spazio di collaborazione: un‘area in cui condividere, organizzare e collaborare con tutta la classe. B B
™ Davide Milano l Utilizzo della racc.. | Criteri di valutazione
= Inviato: giovedi 14 giugno 2020, ore 9:30
l = l Date e scadenze Valutazioni: risultati naz.. A: adalberto, Quarantino, Pupetta, Francesca, Giorgia, Lodovieo, Gerardina, Raffacle, Martina
Oggetto: resoconto riunione ritiro di pianificazione del 14/06
l Laboratori | Criteri @ procedure |  Hackathon scuolaa dis... . .
Piano prowvisorie per il ritiro peri docenti e il personale scolastico del 27 agosto 2020
l Diario I > _Solo leader Formazione One Note
= Pianificazione
' Dispense I > Rebecca Baresi strumento di apprendi.. 8:00-8:30 Aula Magna A & B Caffe e muffin?
S 8:30-8:45 Saluto di benvenuto, presentazioni
l Note della classe I 5 |sabella Toscano IO Ep pt pe L Derh 9:00-9:45 Divisione in piccoli gruppi, attivita per rompere il ghiaccio, Sara
S 9:45-11:00 Aula Magna Prof. Cooke?
l Compiti I > sigladanza Eloeeoappuntipen e ol 11:00-11:15 Aula Magna rifessione indivicuale _
S 11:15-12:00 Aule scuola superiore Piccola discussione di gruppo
I > Olga Panicucci I > Fabiola Siciliano Funzione creazione test.. 12:00-13:00 Aula comune Pranzo Husky Deli, Linda
= o . i = 13:00-14:00 Laboratori d'arte risposta creativa, Mike & Tom
I s trma Palemo Come sfruttare al massimo il blocco appunti della classe nel team di classe 14:00-14:15 Pausa
o 2 Cerimoniz di apertura
+Sezione + Pagina . Inizia subito ad aaaiunaere materiali e a collaborare nel blecco appunti della classe. Usa il menu a sinistra per aprire 5 - +Sezione +Pagina -
Appunti personali, appunti della classe e collaborazione Sono perfetti per prendere appunti nelle riunione del personale, per il brainstorming e per il
. . . . ' . . .
| blocchi appunti della classe di OneNote offrono a ogni studente un'area di lavoro personale, una monitoraggio della classe
R I le di Spazio di collab i le lezioni e | i | blocchi i le di OneN ff i bro del leod ' di
accolta contenuto per le dispense e uno Spazio di collaborazione per le lezioni e le attivita creative. occhi appunti per personale di OneNote offrono a ogni membro del personale o docente un‘area di

lavoro personale, una Raccolta contenuto per condividere informazioni e uno Spazio di collaborazione per
collaborare: tutto in un unico potente strumento.
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Accesso Avvio di una conversazione

In Windows, fai clic su Start > Microsoft Teams. Con tutto il team: fai clic su Team, seleziona un team e un canale, scrivi il messaggio e fai clic
Su Mag, apri la cartella Applicazioni e fai clic su Microsoft Teams. Sui dispositivi mobili, su Invia.

tocca l'icona Teams. Poi, accedi con l'indirizzo di posta elettronica e la password

dell'istituto di istruzione. Con una persona o un gruppo: fai clic su Nuova chat, digita il nome della persona o del

gruppo nel campo A, scrivi il messaggio e fai clic su Invia.

Avvia una nuova conversazione, usa @ per menzionare qualcuno

BT Microsoft

A ¢ © @ B

Accedi

|E—mai|, telefono o Skype

Maon hai un account? Fai clic qui per crearne unc

Problemi di accesso all'account?


https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114
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Arricchire i messaggi del canale

Crea attivita e messaggi di classe. Modifica il post per attirare |'attenzione degli studenti, controlla chi risponde e pubblicalo in piu canali.

Modifica il tipo di messaggio Controlla chi risponde Pubblica in tutti i canali o team Modifica I'importanza del messaggio

Seleziona se vuoi avviare un nuovo Consenti a tutti di rispondere Posta il messaggio in tutti i tuoi team o Contrassegna il messaggio come importante se vuoi

argomento di conversazione o al tuo messaggio o limita le canali contemporaneamente. L'ideale per attirare I'attenzione sul post.

pubblicare un annuncio. risposte ai soli moderatori. trasmettere annunci importanti.

[ Muova conversazione ~  Tutti possono rispondere [F] Pubblicain pid canali m]
Formatta il testo — R =
—eB ¢ U § A A Paragrfo v I, = T Z = 01 @ < = | TS
i g x =

Modifica colore, formato e stile del testo.

——e Aggiungi un oggetto
Aggiungi un oggetto
Aggiungi un oggetto per chiarire Awvia una nuova conversazione. Usa @ per menzionare qualcuno

I'argomento del nuovo messaggio.

Aggiungi un oggetto
Fai clic qui per rendere accattivante il

formato del messaggio. ° &' @ @ @ @ lfﬁ* o] [;? @ r:;) = E e =
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Fare chiamate audio e videochiamate @menzionare qualcuno

Fai clic su Videochiamata o Chiamata audio per chiamare un partecipante di una Per attirare I'attenzione di qualcuno, digita @, poi inserisci il suo nome (o scegline
chat. Per digitare un numero, fai clic su Chiamate sulla sinistra e inserisci un numero uno dalla lista che appare). Digita @team per inviare un messaggio a tutto il team o
di telefono. Visualizza la cronologia chiamate e la casella vocale nella stessa area. @canale per avvisare chi ha inserito il canale fra i preferiti.

i Albertino Mazzanti

albertino@northwindtraders.com taniela, Daichi ha detto che la cliente vuole far

elle modifiche al design della splash page per

Gerolamo ladanza
gerolamo@northwindtraders.com

Raffaele Romani lio oppure la cliente voleva anche aggiungere
@ Vi U 1 0
ratiaelernostiwiridimdens.com ne sull'offerta compra uno e prendi due? All'in

& Aggiungere un bot

@n|
ACO@BB S -

Rispondere a una conversazione Aggiungere emoji, meme o GIF

Le conversazioni del canale vengono organizzate in base alla data e aggiunte in Fai clic su Sticker sotto la casella in cui digiti il messaggio, quindi seleziona un meme o
thread. Individua il thread a cui vuoi rispondere e poi fai clic su Rispondi. Scrivi il tuo uno sticker da una delle categorie. Sono disponibili anche pulsanti per I'aggiunta di emoji
commento e fai clic su Invia. o GIF. Cerca MicrosoftEDU nella casella di ricerca di GIF per tante GIF divertenti.

|
| P30 richiesti o a |

3 Scene daufficio adosivi @ meme pid usati

v :%W
@, Designer '\q@! ' A’;‘“
35 Sviuppator —

¥ ot a (ANFIXTT

ote legali

B Teemsauatch @ e
RES]

i 1
§ Potowicine  RESEAROH CREATIVE!
0 e ’.:,‘

W T
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Tutto sotto controllo Condividi un file

Fai clic su Azioni a sinistra. || Feed visualizza tutte le notifiche e cio che e successo Fai clic su Allega sotto la casella in cui digiti i messaggi, seleziona il percorso del file e quindi
recentemente nei canali che segui. Qui vengono anche visualizzate le notifiche sulle il file che desideri. A seconda della posizione del file, verranno visualizzate le opzioni per
attivita. caricare una copia, condividere un collegamento o altri modi di condivisione.

© Recenti

Feed

9 Filippa Brune 27,07 &5 @ OneDrive
5ei stato aggiunto al team Risorse umane...

[+ Sfoglia team e canali

Carica dal computer locale ne, usa @ per menzionare qu
Ar 8,0 @ B o
X
Fai clic su + vicino alle schede nella parte superiore del canale, quindi fai clic sull'app Fai clic su File a sinistra per visualizzare tutti i file condivisi in tutti i team. Fai clic su File nella
che desideri e segui le istruzioni. Usa Cerca se non trovi I'app che vuoi aggiungere. parte superiore di un canale per visualizzare tutti i file condivisi in quel canale. Fai clic su Altre
opzioni accanto a un file per vedere cosa puoi fare. All'interno di un canale, puoi trasformare
Aggiungi una scheda x istantaneamente un file in una scheda nella parte superiore.
Trasformare le app e i file preferiti in schede nella parte supericre kerca Q
del canale Pil app - G @ Apriin SharePoint
Schede per il team i 3 Sposta
] ¢ M copia
E - - ﬂ . o) a i
f Elimina
:::::::m Excel Forms. OneNote PDF Planner Power BI -] b =b Rinomina
® & Ottieni collegamento

Aggiungi a scheda
@ . _%—
@ Iy v on Programma pilota Mark 8.pptx

PowerPoint SharePoint Stream Sito Web Wiki Word [ ] Grafico prestazioni Mark 8.xlsx


https://support.office.com/article/5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114

m Microsoft

Microsoft Teams per l'istruzione

Ricerca di elementi Aggiunta di app

Digita una frase nella casella di comando nella parte superiore dell'app e premi Fai clic su App a sinistra. Qui seleziona le app che vuoi usare in Teams, scegli le
Invio. Poi seleziona la scheda Messaggi, Persone o File. Seleziona un elemento o impostazioni e poi fai clic su Aggiungi.
fai clic su Filtro per filtrare i risultati della ricerca.

ricerca

Messaggi  Persone L A4
B i Gt | Doaument o
' sot .

W o™ €0 Partecipa o crea un team 823

it/ Dot condiis

O et Mok ) Documenticandhts i H '

. Passaggi successivi con Microsoft Teams
Ricevi assistenza su come insegnare e studiare con Teams. Puoi anche fare clic sull'icona
Ce rcare a p p pe rsona | | Guida in Teams per accedere agli argomenti della guida e alle risorse di formazione.
Fai clic su Ulteriori app aggiunte per visualizzare le tue app personali. Puoi aprirle Articoli su come insegnare in Teams.
o disinstallarle da qui. Aggiungi altre app da App. Queste app offrono una
panoramica globale del tipo di contenuto. Corsi online. Qi 1ora ngl Microsoft Educator Center: . .
+ Come gliinsegnanti possono usare Teams nella loro vita professionale: trasformare
w ﬂ u I'apprendimento con Microsoft Teams.
Chiamate * Insegnare nelle classi di Teams: creare un ambiente di apprendimento collaborativo con
Guida OneNote Planner Turni Ie ClaSS| d| TeamS
- E
. - - . . . . .
o Ottieni altre guide introduttive
Per scaricare le guide introduttive gratuite di altre app di Office, visita

https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.
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